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	租借設備及場地申請表



	申請資料

	團體/

機構
	名稱
	

	
	地址
	
	傳真
	

	
	負責人
	
	日間聯絡電話
	
	電子郵箱 
	

	
	聯絡人
	
	日間聯絡電話
	
	電子郵箱 
	

	教師個人
	姓名
	
	教師證編號
	

	
	學校/機構
	
	聯絡電話
	

	
	注意：外借教育資源中心器材，請先細閱“申請外借教育資源中心器材須知”。


	舉行的活動 

	名稱
	 
	對象
	

	類型
	 FORMCHECKBOX 
 會議
 FORMCHECKBOX 
 講座
 FORMCHECKBOX 
 展覽 
 FORMCHECKBOX 
 聯歡
 FORMCHECKBOX 
 比賽
 FORMCHECKBOX 
 練習
 FORMCHECKBOX 
 其他 (請指明) 
	

	目的/用途
	
	預計人數
	


	擬借用的場地

	所在單位
	

	


	擬借用的設備

	所在單位
	

	


	擬借用的時段 
	本局專用

	月
	日/星期
	時間
	空調
	時數x場租
	空調附加費 *
	合共

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他要求
	
	
	


*　個別場地需收空調附加費，請參考有關規則。 
責任聲明：（請勾選）
 FORMCHECKBOX 
  本團體/機構承諾，將嚴格遵守衛生部門發出的防疫指引，並落實相應的防疫措施，如有疏忽，本團體/機構將承擔一切由此引起之責任。
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	年
	
	月
	
	日
	
	
	
	教師/負責人簽名 和 團體/機構蓋印


	本局專用

	 FORMCHECKBOX 

	貴團體可在圈了的時間內使用圈了的場地／設備作上述用途。
	
	簽名及日期

	
	
	經辦人
	

	 FORMCHECKBOX 

	批准
	場地
	設備
	
	

	
	全部時段
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	
	按照右方時段
	
	
	批准人
	

	 FORMCHECKBOX 

	抱歉未能提供場地／設備予貴團體使用
	
	

	
	原因
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